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Pikaopas: Inventaario 3.0

Inventaarion tekemiseen suosittelemme Inventointisovellusta, joka Aloita valitsemalla inventaarion osoite, sitten jakson tyyppi, jakso ja
helpottaa tuotteiden kirjaamista kiireisen tyopaivan aikana. Katso inventaarion nimi. Valitse nimi, joka kuvaa laskenta-aluetta. Klikkaa
erillinen pikaopas. Tdmd opas nayttdd, miten inventointi tehdddn sitten Seuraavaksi.

tyopoytaversiossa (PC/Mac).

Luo uusi inventaario X

Al_o ita u usi i nve ntaa ri o Mité osoitetta tdmé inventaario koskee?

Klikkaa valikosta Inventaario ja sitten Yleiskatsaus. Tadlla naet Kuinka usein inventaario olisi suoriettava?
l tt l k.. . . l . t . t o . t k t . . .k Téma valinta maarittaa tulevien inventaarioiden tiheyden, eika sitd voi muuttaa myohemmin.
uettelon Kaynnissa olevista inventaarioista seka toimipalkan f— m R R

varastotilastot.

Mitka jaksot pitéisi laskea?
Valitse ajanjakso listalta

v

Luettelon alapuolelta loydat painikkeen "Luo uusi”. [

Mika inventaariolle annetaan nimeksi?

Inventaariot (1) Valitse nimi, joka kuvaa aluetta, jota inventaario koskee.

Ravintola 1/2025 2/5 Tila © m ‘

Katso kaikki inventaariot tai Luo uusi
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Ryhmit

Seuraavassa vaiheessa voit luoda tai lisatd ryhmia. Ryhmien avulla
inventaario jasennelldaan selkeaksi. Niita voidaan myos kayttaa
myohemmin inventaarioryhmien delegointiin muille kayttdjille.

Naet ensin ehdotetut ryhmat ja alla olevaan kenttaan voit lisata omia
ryhmanimia. Voit muuttaa nimia myos seuraavassa vaiheessa.

Luo uusi inventaario: Luo tai lisdd ryhmiin X

(@ Luo ryhmis, jotta saat rakennetta osakemirissk ateet yhtsistystd mulden kiyttAjlen kanssa. Tuotteet on osoltettu luomilles! ryhmilie,ja
sssssssss iheessa voit delegoida ryhmis muille kayttsjille.

Minki haluat ryhmsi nimeksi?

Valitse ehdotuksista tai luo omia ryhmia alla olevaan kenttéan.

Pakaste Kylma Kuivatuotteet Non-food

Baari Siivous Vastaanotto Kioski

Takaisin

Taalla voit delegoida ryhmia valitsemalla kayttdjia pudotusvalikoista.
Ryhma lukittuu ja kayttaja vastaa siita, mutta voit silti seurata
edistymista. Ryhmia voi delegoida myds laskentaluettelosta. Kun olet
valmis, klikkaa Lisaa ja Seuraavaksi
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Luo uusi inventaario: Yhteisty muiden kiyttijien kanssa x
Anna toiselle kiiyttijille vastuu yhdests tai useammasta ryhmiisté - kun delegoit, kiiyttiiji ottaa vastuun ryhmists tissé varastossa. Voit

O et iskarbian etk Bian Raston b useivllls

Kylma v
Pakaste v

Pakaste 2 v

Tuotteiden lisddminen
Valitse, mita lahdetta haluat kayttaa inventointiin.
Voit valita kuudesta eri lahteesta:

1. Viimeksi tilatut nayttaa yleiskatsauksen viimeksi tilaamistasi
tuotteista
2. Ostoslistat mahdollistaa laskennan ostoslistan perusteella

3. Tuotehaku mahdollistaa tuotteiden hakemisen

4. Tuotenumerolista mahdollistaa tuotteiden hakemisen
tuotenumeroilla

5. Tuo inventaariosta mahdollistaa tuotteiden tuomisen toisesta
inventoinnista

6. Luettelohaku mahdollistaa tuoteluetteloiden selaamisen

Voit myos lisata yksittaisen tuotteen manuaalisesti.
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Viimeksi tilattu Ostoslista Tuotehaku Luettelo tuotenumeroiden kanssa Tuo inventaariosta Hae luettelosta Mukaute

Inventaario v | 4 osuma Kopioi lajittelu =+ Valitse kaikki

LUOMU BANAANI RK / ORGANIC BANANA FT 18,5KG

a
2 EIKKO LAINE OY
ANANASKIRSIKKA RASIA 100G / PHYSALIS 100G

STAAY FOOD GROOP BY.
ina 2,5kg / URTEKRAM Organic Dark raisi...
- 5 ?
&
Valmix Rucola pesty 200g / Valmix Arugula washed 200g v
6416124791030, VALMIX OY
Néytd valitut tuotteet (0) Peruuta

Valitse tuotteet, jotka haluat mukaan ja jatka kohtaan Ryhmat. Voit
milloin tahansa tarkastella valitsemiasi tuotteita kohdassa Nayta
valitut tuotteet. Voit myos lisata tuotteita myohemmin.

Ryhmat

Ryhmittelyvaiheessa voit sijoittaa tuotteita ryhmiin kayttamalla Siirra
ja Kopioi -toimintoja tai lisda tuotteita -toimintoa. Voit myos lisata
ryhmia klikkaamalla Uusi ryhma.
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Luo uusi inventaario: Ryhmittele tuotteet: Ryhmittele tuotteet

@ For & knytte varer til en gruppe, marker dem i listen til venstre og klikk pa "Leqq til-knappen for ansket gruppe

Ryhmiteltyjen tuotteiden mdard 4/ 5

[ Q Lis&a tuotteita ‘ Alkuperginen ji v ‘

Ryhmittelemattémat tuotteet Valitse kaikki (]  Ryhmét Uusi ryhma
¢ ELO Cold Pressed shot 125ml inkivaari x6 /... 6430042707... |:|

v Hedelmét (4) o
~ LUOMU BANAANI RK / ORGANIC BANANA ... 2300332000... (J
# ANANASKIRSIKKA RASIA 100G / PHYSALL.. 4000007009... [(J
= URTEKRAM Luomu Tumma rusina 2,5kg /... 5765228500... |:\
® Valmix Rucola pesty 200g / Valmix Arugul... 6416124791... [

Takaisin Peruuta

Ryhmittelemattomien tuotteiden yleiskatsauksessa voit hakea, lisata
tuotteita tai muuttaa tuotteiden jarjestysta.

Kun olet valmis, klikkaa Aloita laskenta - painike aktivoituu, kun
kaikki tuotteet on ryhmitelty.

Muista, etta ryhmien kaytto tekee inventaariosta helpommin
hallittavan. Rakenna inventaario ryhmittelemadlla tuotteet varastosi
mukaan, esim. kuivavarasto, kylmavarasto ja baari.
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Ennen laskennan aloittamista saat vahvistuksen, jossa nakyy

delegoidun ryhman yleiskatsaus. Sen jalkeen voit aloittaa laskennan.

Luo uusi inventaario: kuitti

(© Taslté naet yleiskatsauksen delegoiduista ryhmists ja siité, kenelle ne on méaritetty. Kun ryhmé delegoidaan, se lukitaan sinulle omistajana

Delegoidut ryhmét

Nimi Maéritetty Tuotteiden lukumaara

Ryhmia ei ole delegoitu.

ME  Inventaariosovelluksen avulla saéstét aikaa, lasket yksinkertaisella skannauksella ja lataat arvot jatkuvasti.
2 Skannaa OR-koodi tai paina alla olevia painikkeita paastiksesi lataussivulle

B @ Kopsioe | | B Coogepioy

Delegointi

Jos et delegoinut ryhmia ryhmittelyvaiheessa, voit tehda sen
myohemmin laskentaluettelossa. Kun ryhma on jaettu, se lukittuu
sinulta, mutta voit silti seurata sen edistymista. Kun kaikki on
laskettu, ryhma merkitdan valmiiksi. Jos haluat tehda muutoksia,
poista ensin delegointi.

Tuotteiden Lukumaara: 2

v Hedelmit /4 Kokonaisarvo: 3,67 Aino Nieminen v + Lisa tuotteita

Tuotteen nimi Lasketut keskeytykset Laskettu myyntiyksikko Laskettu paino/tilavuus Arvo

.~ LUOMU BANAANI RK / ORGANICB...
2300332000000

4. ANANASKIRSIKKA RASIA 100G / P...
S 4000007009354

<« URTEKRAM Luomu Tumma rusina ...
5765228500019

@ ValmixRucola pesty 200g / Valmix...
6416124791030
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Tuotteiden laskenta

Voit laskea osittaisina pakkauksina, myyntiyksikoittdin tai painon tai
tilavuuden mukaan tuotetyypista riippuen. Voit myos merkita havikin
jokaiselle tuoteriville.

Tuotteiden lukumaéra: 2 {

Vv Hedelmit /4 Kokonaisarvo: 3,67 v J + Lisaa tuotteita
Tuotteen nimi Lasketut keskeytykset Laskettu myyntiyksikis Laskettu paino/tilavuus Ao

~ %gg&g;&%ﬁgg" RK/ ORGANICB... ; 2,18/1 kg L 2,18kg 218

. ANNASKIRSIKKARASIA 1006 / P... 1| 1491 kpl 0 | 1450k 149

O A shomu Tumma rusina ... Z 1993/1 kpl o | 797k 0,00

o Yaimix Rucola pesty 200g / Valmix... "0 | 26710t 0 | 1335k 0,00

Jokaisen ryhman ylaosassa voit delegoida tehtavia ja lisata tuotteita.
Klikkaa "Muuta ryhmittelya” palataksesi ryhmien lisaykseen.

Kun laskenta on valmis, klikkaa "Viimeistele inventointi”.

Jos ryhmia on jaettu, odota, etta kaikki ovat valmiita ennen kuin
lahetdt inventaarion.
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Yhteenveto ja raportointi

Kun olet tarkistanut yhteenvedon ja kaikki on kunnossa, valitse
raportin vastaanottajat ja klikkaa "Laheta" viimeistellaksesi
inventaarion.

nventaario / Uusi inventaario 2 || Takaisin inventaarioon

Leipomo Kaikki muutokset on tallennettul
v v 3 4
Yhteenveto Ennakkolaskenta Raportointi Lihets
1. Yhteenveto
v
Katsottu Lapi
2. Ennakkolaskenta

Kaikki tuotteet on laskettu ennakkoon

3. Raportointi & Lataa inventaario

Sahkoposti
Edellinenvaihe | | Ohitavaine | LSS

Takaisin inventaarioon
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