Millum Procurement

Pikaopas: Poikkeamaraportointi selaimessa

Luo poikkeamaraportti olemassa olevan tilauksen pohjalta (suositeltu)

Helpoin tapa ldhettaa poikkeamaraportti toimittajalle on kayttaa olemassa olevaa
tilausta pohjana. Siirry valikossa kohtaan Tilausten kasittely - Toimitukset ja etsi
haluttu painike valilehdiltda Tdémdn pdivén, Suunniteltu tai Toimitettu. Klikkaa
tilausrivin oikeassa reunassa olevaa Tarkista toimitus -painiketta.

Huom: Jos toimittajaa ei ole maaritetty kasittelemaan poikkeamia, lomake ei
avaudu.

Tuotteiden lukumsiri Tilausnumera Lhetystista © Tuatteen kuitt

Lesku 2 99714

“ 99719 + Tarkista toimitus

Kirjaa poikkeamat tuoteriveille Toimitusnakymassa valitse tuotteet, joissa on
poikkeama ja klikkaa Tallenna. Naytolle avautuu kysymys: "Haluatko luoda
poikkeamailmoituksen?" Klikkaa Luo poikkeamaraportti ja tayta tarvittavat
tiedot: Poikkeaman syy tai Toivottu toimenpide toimittajalta

Halutessasi voit lisdtda myos kommentin. Klikkaa: Laheta poikkeama

Haluatko luoda poikkeamailmoituksen? X

Tavaroiden vastaanotossa 1 on poikkeama.

MILLUM®

2. Poikkeaman kirjaaminen tuoteriveille

Kun luot poikkeamaraportin tilauksen pohjalta, tuotteet listautuvat valmiiksi
raporttiin. Kirjataksesi poikkeaman:

1. Valitse Syy avattavasta valikosta

2. Valitse Toiminta eli mita toimenpidetta odotat toimittajalta

3. Lisaa tarvittaessa Poikk. maara eli kuinka monta yksikkoa oli poikkeamia

Poikkeamailmoitus ERIRCT N imoita poikkeama

Poikkeamailmoitus asti Asko Storhusholdning

@ Toimittajalle O Ostoon

~ Lihetyksen tiedot

Tuotteet Niiyti vain tuotteet, joissa on poikkeamia (@D Lisés tuote

Rivinro Tuotenro Tuotteen nimi Mairi yhteensi TiL maird Syy Toiminta Poikk. madra

1 5499124 EGG FRITTGAENDE M/L 8. 1PK 5 Valitse syy ~ Valitse toiminto v 3

Lisatietoja
Liite @

01/28/2026 B8 Lataa liitteet

Toimitu:

Laskun nro

Kommentti

=

Kommentti

Voit lisata lisatietoja kohtaan Kommentti ennen kuin ldhetat raportin.

Kun kaikki rivit ja lisdtiedot on taytetty, klikkaa oikeasta alakulmasta limoita
poikkeama.
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Poikkeamaraportin luominen manuaalisesti : (e esnsnetemn oy ST oo roiicans
Poikkeamailmoitus

® Toimittajalle O Ostoon

Poikkeamaraportin voi luoda myds manuaalisesti kohdasta Tilausten kasittely - ~ Laetyksen tiedot
. . . . . . . . . . Vastaanottaja Toimittaja Asiakasnumero
Poikkeamailmoitukset valitsemalla oikeasta yldkulmasta Uusi poikkeamailmoitus. Tt Vattse v
Luoty Osasto Tilausnro

Poikkeamailmoituksia voi hakea sivun vasemmassa reunassa olevan hakukentan

o e . . . . . . . . . Nimi Toimitusosoit Ll listan nro.
avulla. Lisaksi Tila-suodattimella voi tarkistaa, onko toimittaja jo vastannut P— P v - .
po | kkea maan. Sahkoposti Laskutusosoite Toimituspaivimsir
" B — Super juridisk enhet
;‘ Poikkeamailmoitukset P I - :
" g s it Tuotteet Nayts vain tuotteet, joissa on poikkeamia Lisia tuote
lllll l::: ::u:i ::i j“ - Rivinro Tuotenro Tuatteen nimi Miiird yhteensd Til. midrd Syy Toiminta Poikk. madrd

Lisdtietoja
Toimituspdivamaird Liite (6]

Poikkeaman vastaanottaja: Toimittaja vai ostaja? ovasaons e fm—

Kun valitset Toimittaja, poikkeamailmoitus lahetetdaan toimittajalle. Jos taas Lt o

valitset Ostaja, poikkeama tallentuu portaalin ndkymiin ja raportteihin, mutta sita S

ei laheteta toimittajalle.

Tayta tarvittavat tiedot ja klikkaa lopuksi llmoita poikkeama.

Poikkeaman sulkeminen

Kun toimittaja on vastannut poikkeamaan ja asia on ratkaistu, poikkeama tulee
merkita suljetuksi. Tama tehddan avaamalla poikkeamailmoitus ja valitsemalla
oikeasta ylakulmasta Suljettu-valintaruutu.

Taman jalkeen poikkeaman tila paivittyy yleisnakymassa, jolloin ndet helposti,
mitka tapaukset ovat vield avoinna ja mitka on kasitelty loppuun.



