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Pikaopas: Nain kirjaat havikin

Tama opas on tarkoitettu havikin kirjaamiseen asiakasversion Vaiheittainen ohje havikin kirjaamiseen tyopoytaversiossa:
tyopéytaselaimella (PC/Mac).
Suosittelemme kuitenkin enSiSijaisesti kayttamaan Millum Havikki - 1. Klikkaa Kirjaa jonka loydat oikeasta ylékUlmaSta Havikki-

sovellusta, jonka avulla havikin kirjaaminen kay helposti myos kiireessa.

- . e sivulta Menutydkalu-kohdan alta paavalikossa
Katso erillinen pikaopas sovelluksen kayttoon.

2. Valitse osoite (jos sinulla on useita vaihtoehtoja), jolle haluat
Havikin kirjaaminen kirjata havikin

Kirjataksesi havikkia tietokoneella, kirjaudu ensin hankintajarjestelmaan. 5. Valitse osasto (jos vaaditaan)

Siirry sitten Menutydkalu-vélilehdelle, valitse Havikki ja klikkaa sinistd 4. Valltse paivamadrd, jolle haluat Kirjata havikin

painiketta havikin kirjaamista varten. 5. Kirjaa havikki vahintaan yhteen havikkiluokkaan, mutta
Havikkiin liittyvat raportit voi myohemmin ladata Lataa Excel-tiedostona- useampiakin voi kayttaa
toiminnon kautta. 6. Syota palvelemiesi vieraiden maara kyseisena paivana

Voit halutessasi lisata kommentin selittadksesi havikkia (esim.
ML "Paljon leikkuujatetta ja luita” tai "Paljon noutopdydan
VST R rem— F———— S— tihteits”
8. Allekirjoita nimellasi. Jos kaytdssa on jaettu tili, voi olla

g C sa hyodyllista tasmentda, kuka on kirjannut havikin
o 9. Klikkaa Kirjaa
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_______ - : ’j Voit myds kirjata tietoja takautuvasti tai korjata virheitd aiemmin
sm kirjatussa havikissa.
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Rekisterginti

Pois heitettavas runkas. Muista kirjata kaikki - seks ruokajate

Kiitos, etta punnitsit poi
(kayttskelpoinen) etts ruokajate (kaytts)

Osoite
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Mita voin tehda havikkikirjauksilla?

Kun kirjaat ruokahavikkia, luot pohjan Excel-raportille, josta voit
tarkastella esimerkiksi seuraavia tietoja:

o Havikki vierasta kohden
o Kayttokelpoinen ja kayttokelvoton havikki osoitteittain
o Kayttokelpoinen ja kayttokelvoton havikki vierasta kohden

Saat myos hyvan perustan ruokahavikin kokonaismaaran laskemiselle
tietylta ajanjaksona. Raportointia voi tarkastella luokittain, yksittaisen
toimipaikan osalta tai useamman toimipaikan yhteistietona.



