Millum Hankintaportaali

Pikaopas: Nain luot raportteja
Tassa oppaassa ndytetaan, miten luot raportin raportointimoduulissa.

Raportit valikkopalkissa
Padset raportteihin Raportit-kohdan kautta nakymassa.
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Suodata Nollaa Raportoi

Hae raporttia Q ] Nimi =

Kaksi tapaa valita raportti

Voit valita haluamasi raportin klikkaamalla sinista Valitse-painiketta raportin

nimen takana tai klikkaamalla raportin nimea nahdaksesi raportin esikatselun.

. 1
Raportoi ?
Nimi 2 Luokka

1.1 Yrityksen tilaamat tuctteet toimittajittain Ostot per tuote Valitse
1.2 Osoitteen tilaamat tuotteet toimittajittain Ostot per tuote Valitse

1.3 Kdyttdjan tilaamat tuotteet toimittajittain Ostot per tuote Valitse
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Kaksi tapaa valita raportti

Voit valita haluamasi raportin klikkaamalla sinista Valitse-painiketta raportin
nimen takana tai klikkaamalla raportin nimea nahdaksesi raportin esikatselun.

1.3 Kayttdjan tilaamat tuotteet toimittajittain X

Raportin avulla voit hakea raportteja kaikista kdyttdjista, joihin sinulla on kéyttGoikeus. Yllapitajilld on oikeus hakea raportteja kaikista yrityksensd kayttdjistd.

Raportti julkaisee haluttuj J valittujen kéyttajien osalta. Excel-tiedostoon on mahdollista
valita lisitietoja, kuten i istd- / i innat (sopimus / bonus jne.), mahdollisuus jakaa tuate erilleen, jos sen hinta vaihtelee
ajanjakson aikana, esoiteavain ja profiili.

Vebsontat 1 e o L e e bt P
e o nsuy W
ot

[ " sman PR T

.
neuis = K e s W e
previriag P 2 . vy 5 e

e - |



Millum Hankintaportaali

Raportin valinnat

Avattuasi madrityssivun sinun on maaritettava raportti aktivoidaksesi Lataa

Excel-tiedostona -painikkeen. Katso esimerkki raportista 1.3.

e Valitse alku- ja loppupaivamadrat
e Valitse toimittaja(t) vasemman laatikon kaytettavissa olevista
toimittajista

e Valitse osoite/osoitteet vasemman laatikon kaytettavissa olevista

osoitteista
e Alennukset (valinnainen)
e Tuotemerkit (valinnainen)
o Erillinen yksikkohinta (valinnainen)
e Osoiteavain
e Profiili

Kun kaikki pakolliset valinnat on tehty, Lataa Excel-tiedostona -painike
aktivoituu. Painiketta klikkaamalla Excel-tiedosto luodaan ja ladataan
automaattisesti, tai selaimesi pyytda sinua hyvaksymaan latauksen.
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Nakyy alkaen Nakyy alkaen
12/15/2025 B8 ‘ 01/14/2026 B
Valitse lisdtiedot V:
Alennusleimat Tuotemerkinnat Osoiteavain Profiili Erottele yksikkdhinta

Kaytettévissa olevat kadyttdjdt 217 osuma
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Saatavilla olevat toimittajat 38 osuma
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Valitut kayttdjat 0 osuma

Valitut toimittajat 0 osuma
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