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Pikaopas: Näin luot raportteja 

Tässä oppaassa näytetään, miten luot raportin raportointimoduulissa.  

 

Raportit valikkopalkissa 
Pääset raportteihin Raportit-kohdan kautta näkymässä. 
 

 
 

Kaksi tapaa valita raportti 

Voit valita haluamasi raportin klikkaamalla sinistä Valitse-painiketta raportin 
nimen takana tai klikkaamalla raportin nimeä nähdäksesi raportin esikatselun.
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Raportin valinnat 

Avattuasi määrityssivun sinun on määritettävä raportti aktivoidaksesi Lataa 
Excel-tiedostona -painikkeen. Katso esimerkki raportista 1.3. 

• Valitse alku- ja loppupäivämäärät 
• Valitse toimittaja(t) vasemman laatikon käytettävissä olevista 

toimittajista 
• Valitse osoite/osoitteet vasemman laatikon käytettävissä olevista 

osoitteista 
• Alennukset (valinnainen) 
• Tuotemerkit (valinnainen) 
• Erillinen yksikköhinta (valinnainen) 
• Osoiteavain 
• Profiili 

 
Kun kaikki pakolliset valinnat on tehty, Lataa Excel-tiedostona -painike 
aktivoituu. Painiketta klikkaamalla Excel-tiedosto luodaan ja ladataan 
automaattisesti, tai selaimesi pyytää sinua hyväksymään latauksen. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


