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Pikaopas – inventaarion osittainen delegointi 

 

Inventaarion omistajana voit delegoida sen osia seuraavasti: 

 

1. Siirry päävalikossa kohtaan "Inventaario" ja valitse 
"Yleiskatsaus" 
 

 
 

2. Etsi käynnissä oleva inventointi, johon haluat apua, ja klikkaa 
"Jatka" 

  

 
 

 
 

3. Valitse käyttäjä, jolle haluat delegoida, ryhmätason 
pudotusvalikosta. Voit delegoida eri ryhmiä eri käyttäjille, 
mutta muista, että kukin ryhmä voidaan delegoida vain 
yhdelle henkilölle  
 

 

 

4. Kun olet valinnut käyttäjän, klikkaa "Delegoi" 
 

 
 
 

5. Ryhmä lukittuu nyt sinulta omistajana ja delegoitu käyttäjä 
saa siihen pääsyn 
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6. Käyttäjä saa sähköpostikutsun osallistua inventaarioon. 
Huomaa, että käyttäjä pääsee käsiksi vain delegoituun 
ryhmään – muu inventaario ei ole hänen nähtävissään 

 
7. Laskentalistassa olevat luvut päivittyvät jatkuvasti, joten 

pysyt ajan tasalla edistymisestä 
 

 
8. Kun delegoitu käyttäjä on laskenut ryhmän, saat sähköposti-

ilmoituksen ryhmän valmistumisesta, ja ryhmä merkitään 
tilaan "Valmis"  
 

 
 

 
9. Voit muokata arvoja delegoinnin jälkeen, mutta poista 

olemassa oleva delegointi ensin klikkaamalla käyttäjän 
nimen vieressä olevaa rastia. 


